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PROZESS 
ELTERNZUGANG 
In diesem Dokument zeigen findest du, wie wir dir vorschlagen den Elternzugang einzuführen. 

1. VORAUSSETZUNGEN 
Damit du den Elternzugang bei dir in der Abteilung einführen kannst, solltest du folgenden Ämt-
lis in deiner Abteilung verteilt haben. 
 
Funktion in der MiData Aufgabe Bemerkung 
Adressverwalter*in Zuständig für den Elternzu-

gang deiner Abteilung. 
Sollte idealerweise kein AL 
sein 

PowerUser Zuständig für alle technischen 
Fragen von Eltern und Leiten-
den 

Idealerweise eine Person mit 
der Rolle Adressverwalter*in 
und kein AL 

 
Zudem ist es von Vorteil in jeder Stufe den Stufenleitenden die Rolle «Adressverwalter*in» auf 
der Ebene «Stufe» zuzuteilen, damit diese die Daten der Teilnehmenden und Leitenden auf 
dem aktuellen Stand halten können. 

2. VORGEHENSWEISE 
1. Stelle sicher, dass die Voraussetzungen erfüllt sind. 
2. Setze ein Selbstregistrierungsformular 

Dazu öffne die Bearbeitung deine Abteilung: 
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2.1 Öffne den Tab «Externe Registrierung». 
2.2 Wähle beim Rollentyp den Typ «Selbstregistrierte*r» aus. 
2.3 Gib deinem Registrierungsformular einen Titel 
2.4 Leg eine E-Mail fest, an welche eine Info-E-Mail versendet werden sollte, sobald das 

Selbstregistrierungsformular ausgefüllt wurde. Z.B. al@deineabteilung.ch 
2.5 Wir empfehlen diesen Punkt «Einverständnis von Erziehungsberechtigten»  

zu aktivieren. 
3. Vergiss bitte nicht zu speichern. 
4. Den Link für die Registration findest du auf deiner Abteilung unter «weitere Angaben». 

 
Diesen Link kannst du nun kopieren und allen deinen Erziehungsberechtigten zusenden. 
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3. KIND ZUWEISEN 
Sobald sich die Eltern oder Erziehungsberechtigten angemeldet haben, kannst du Ihnen die 
Kinder zuweisen. Klicke dazu auf «Kind zuweisen». Wir empfehlen zudem einen Haushalt zu-
sammen mit den Eltern den Kindern zu erstellen. 
 

 

4. ICH HABE FRAGEN, WO KANN ICH MICH MELDEN 
Hast du eine Frage zum Prozess oder generell der MiData melde dich bitte zuerst bei deinem 
PowerUser. Die Kontaktdaten von deinem PowerUser findest du unter «Hilfe» auf der linken 
Seite. 

4.1 Poweruser 

PowerUser der Abteilung können sich beim kantonalen PowerUser melden. 
 
Der PowerUser des KV kann sich, falls er nicht weiter weis gerne beim MiData Team melden 
unter: https://itsupport.scout.ch/ 
 
 Direkte Anfragen von Abteilungsleitenden, PowerUser von Abteilungen oder Benutzern 

werden NICHT bearbeitet. 


